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บททีÉ śŘ การประกาศกะแบบเวลาทํางานไม่คงทีÉ 
 

 วัตถุประสงค์ 

เพืÉอให้ผูใ้ชง้านสามารถประกาศกะการทาํงานให้กบัพนกังานทีÉมีกะการทาํงานไม่แน่นอนได ้เช่น กิจการโรงพยาบาล, 

โรงแรม, โรงงาน ฯลฯ  โดยกะทาํงานของพนักงานในแต่ละวนัจะมีการสับเปลีÉยนกะตลอดเวลา ทาํให้ไม่สามารถกาํหนดเป็น

ตารางเวลาทาํงานได ้ 

 

 ขัÊนตอนการทํางาน 

 กาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในบททีÉ Śŝ ให้เรียบร้อยก่อน 

 ประกาศกะแบบเวลาทาํงนไม่คงทีÉ ตามรายละเอียดดา้นล่าง 

 
 

 การประกาศกะแบบเวลาทํางานไม่คงทีÉ 

 ขัÊนตอนการประกาศกะแบบเวลาไม่คงทีÉ 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ งานบันทึกเวลา   เลือก เมนูยอ่ย ประกาศกะทํางาน  คลิก ปุ่ม  
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 จากนัÊนจะปรากฏหนา้จอ ปฏิทิน กะการทํางานของบริษัท ดงัรูป 

 

 ทาํการเลือก วันทีÉ ทีÉตอ้งการประกาศกะ โดยมีวิธีดงันีÊ  

     - กดคลิก วนัทีÉตอ้งการ เช่น คลิกวนัทีÉ ř สิงหาคม 

    - กดคลิกค้างลากวันทีÉตอ้งการ เช่น คลิกคา้งวนัทีÉ ř แลว้ลากไปถึงวนัทีÉ śřสิงหาคม 
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 แถบ พนักงาน  เลือก ช่วงวันทีÉ   เลือก พนักงาน ตามทีÉตอ้งการประกาศกะ  

 แถบ กะการทํางาน  เลือก กะการทํางาน ทีÉตอ้งการประกาศกะตามวันทีÉทีÉเลือก  กดปุ่ มบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรณีทีÉพนกังานควบกะการทาํงานสามารถใช้วิธีประกาศกะแบบเวลาไม่คงทีÉ ในการประกาศกะทีÉควบ 
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 เมืÉอโปรแกรมประกาศกะให้เรียบร้อยแลว้ ก็จะปรากฏขอ้ความดา้นขวาบนดงัรูป  

 

 เมืÉอปรากฏหนา้จอประกาศกะทาํงานแลว้ ท่านสามารถตรวจสอบกะทีÉประกาศให้กบัพนกังานทางจอภาพได ้ 

โดยคลิก  ทีÉชืÉอพนกังานทีÉตอ้งการตรวจสอบรายละเอียด 

                                      
 

 จากนัÊนจะปรากฏกะทีÉประกาศให้กบัพนกังานดงัรูป 
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 การตรวจสอบข้อมูลประกาศกะ   

หลงัจากทาํการประกาศกะตามตารางทาํงานให้กับพนกังานเรียบร้อยแลว้ นอกจากจะตรวจสอบกะทาํงานทีÉประกาศ

ให้กบัพนกังานทางจอภาพแลว้ ท่านสามารถตรวจสอบกะทาํงานทีÉประกาศให้พนกังานทางรายงานไดอ้ีกทางหนึÉงดว้ย 

 รายงานตรวจสอบการประกาศกะ 

 วิธีการบันทึกข้อมูล 

  หนา้จอ รายงาน  เลือกเมนูยอ่ย รายงานบันทึกเวลา  เลือก เมนู รายงานประกาศกะ 

  เลือก รายงานประกาศกะ 

 

  ระบ ุช่วงวันทีÉ และ พนักงาน ทีÉต้องการตรวจสอบการประกาศกะ  และ คลิก ปุ่ มบันทึก 
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  จากนัÊนโปรแกรมจะแสดงจอภาพ รายงานประกาศกะ ดงัรูป     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 


