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บทที  การประกาศกะแบบเวลาทํางานไม่คงที 
 

 วัตถุประสงค์ 

เพือให้ผูใ้ชง้านสามารถประกาศกะการทาํงานให้กบัพนกังานทีมีกะการทาํงานไม่แน่นอนได ้เช่น กิจการโรงพยาบาล, 

โรงแรม, โรงงาน ฯลฯ  โดยกะทาํงานของพนักงานในแต่ละวนัจะมีการสับเปลียนกะตลอดเวลา ทาํให้ไม่สามารถกาํหนดเป็น

ตารางเวลาทาํงานได ้ 

 

 ขันตอนการทํางาน 

 กาํหนดขอ้ตกลงเวลาทาํงาน(กะ) ในบทที  ให้เรียบร้อยก่อน 

 ประกาศกะแบบเวลาทาํงนไม่คงที ตามรายละเอียดดา้นล่าง 

 
 

 การประกาศกะแบบเวลาทํางานไม่คงที 

 ขันตอนการประกาศกะแบบเวลาไม่คงท ี

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ งานบันทึกเวลา   เลือก เมนูยอ่ย ประกาศกะทํางาน  คลิก ปุ่ม  
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 จากนนัจะปรากฏหนา้จอ ปฏิทิน กะการทํางานของบริษัท ดงัรูป 

 

 ทาํการเลือก วันที ทีตอ้งการประกาศกะ โดยมีวิธีดงันี 

     - กดคลิก วนัทีตอ้งการ เช่น คลิกวนัที  สิงหาคม 

    - กดคลิกค้างลากวันทตีอ้งการ เช่น คลิกคา้งวนัที  แลว้ลากไปถึงวนัที สิงหาคม 
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 แถบ พนักงาน  เลือก ช่วงวันที   เลือก พนักงาน ตามทีตอ้งการประกาศกะ  

 แถบ กะการทํางาน  เลือก กะการทํางาน ทีตอ้งการประกาศกะตามวันททีีเลือก  กดปุ่ มบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรณีทีพนกังานควบกะการทาํงานสามารถใช้วิธีประกาศกะแบบเวลาไม่คงท ีในการประกาศกะทีควบ 
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 เมือโปรแกรมประกาศกะให้เรียบร้อยแลว้ ก็จะปรากฏขอ้ความดา้นขวาบนดงัรูป  

 

 เมือปรากฏหนา้จอประกาศกะทาํงานแลว้ ท่านสามารถตรวจสอบกะทีประกาศให้กบัพนกังานทางจอภาพได ้ 

โดยคลิก  ทีชือพนกังานทีตอ้งการตรวจสอบรายละเอียด 

                                      
 

 จากนนัจะปรากฏกะทีประกาศให้กบัพนกังานดงัรูป 
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 การตรวจสอบข้อมูลประกาศกะ   

หลงัจากทาํการประกาศกะตามตารางทาํงานให้กับพนกังานเรียบร้อยแลว้ นอกจากจะตรวจสอบกะทาํงานทีประกาศ

ให้กบัพนกังานทางจอภาพแลว้ ท่านสามารถตรวจสอบกะทาํงานทีประกาศให้พนกังานทางรายงานไดอ้ีกทางหนึงดว้ย 

 รายงานตรวจสอบการประกาศกะ 

 วิธีการบันทึกข้อมูล 

  หนา้จอ รายงาน  เลือกเมนูยอ่ย รายงานบันทึกเวลา  เลือก เมนู รายงานประกาศกะ 

  เลือก รายงานประกาศกะ 

 

  ระบ ุช่วงวันที และ พนักงาน ทีต้องการตรวจสอบการประกาศกะ  และ คลิก ปุ่ มบันทึก 

 



 
Business Plus 

User Manual 
  

Project ID : 2308001 
Bplus HRM On Web V2.0 

 

EBP_2301002_UM                     Revised 3 : 28/8/23                     การประกาศกะแบบเวลาทํางานไมค่งท ี30 - 6 
Date: 01/09/2023   E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016

 
 

  จากนนัโปรแกรมจะแสดงจอภาพ รายงานประกาศกะ ดงัรูป     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 


